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KARABUK UNIVERSITESI : —
KZ/\iR/\BUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarihi 12.11.2024
UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi
Unvani/Ad-Soyad Koordinatér / Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Bagh Oldugu Yénetici Rektor Yardimcisi- Rektor

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Koordinatér Yardimcisi Dr. Ogr. Uyesi Anday DURU
Sube Miidiirii ismail YILDIZ

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonuclandirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, degerlendirilmesi,
izlenmesi ve sonu¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Ozel 6denek ve 6deneklerin kullanimini saglamak,

ANRNEN

calisma diizeni kurmak,

Koordinatérliik ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisi olarak gorev yapmak
Koordinatorliikte ¢alisan idari personel iizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma,

v" Personelin islerini yiiriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve diger
mevzuatlarin herkes tarafindan uygulanmasini saglamak,
v' Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.

23/10/2024

Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinatoér

imza

ONAY

23/10/2024

Prof. Dr. ismail Rakip KARAS

Rektor Yardimecisi

imza
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Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi

Koordinatér Yardimasi / Dr. Ogr. Uyesi Anday DURU

Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Sube Miidiirii ismail YILDIZ

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonuclandirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiriitiilmesini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin kabulii, degerlendirilmesi,
izlenmesi ve sonu¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitillmesini saglamak,

ASRNEN

calisma diizeni kurmak,

Ozel 6denek ve 6deneklerin kullanimim saglamak,
Koordinatorliik ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisine vekalet etmek,
Koordinatorliikte calisan idari personel iizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma,

v' Personelin islerini yiiriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve diger
mevzuatlarin herkes tarafindan uygulanmasini saglamak,
v' Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan goérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. 23/10/2024
23/10/2024 Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator
Dr. Ogr. Uyesi Anday DURU
Koordinator Yardimcisi imza

imza
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KARABUK UNIVERSITESI : —
KZ/\R/\BUK Gorev Tanimi Formu Revizyon Tarihi 12.11.2024
UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi
Unvanl/Ad-Soyad Sube Midiiri / [smail YILDIZ
Bagh Oldugu Yonetici Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Kamil AKKAYA - Mehmet Ali CICEK

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonuclandirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiriitiillmesini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Universitemizce desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin kabulii, degerlendirilmesi,
izlenmesi ve sonu¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitillmesini saglamak,

Ozel 6denek ve 6deneklerin kullanim saglamak,

AN

gorevlisi olarak imza atmak,

Proje biitcelerinden yapilan harcamalarla ilgili evraklar1 kontrol edip gerceklestirme

v" Koordinatorliikte ¢alisan idari personel iizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma,

calisma diizeni kurmak,

v Personelin islerini yiiriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve diger

mevzuatlarin herkes tarafindan uygulanmasini saglamak,

v' Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda ac¢iklanan goérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.

23/10/2024

ismail YILDIZ
Sube Miidiirii

imza

ONAY

23/10/2024

Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator

imza




Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. '.I."C: . . Yayin Tarihi 01.07.2022
KARABUK UNIVERSITESI : —
KZ/\R/\BUK Gorev Tanimi Formu Revizyon Tarihi 12.11.2024
UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligii
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni / Kamil AKKAYA
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Ayse EFE-Recep TURKOGLU

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi

Sonug¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiillmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v" Proje bagvuru takvimi icerisinde proje basvurularinin BAP otomasyon sistemi iizerinden

alinmasi, 6n degerlendirmenin yapilmasi,

v" BAP Komisyonu tarafindan yapilan inceleme sonucu alinan Kabul-Red Kkararlan ile ilgili
islemlerin yapilmasi, ilgili projelerin yiiriitiiciisiine bildirilmesi,

AR

icin 6zel hesap ac¢ilma yazilari),

<

iletilmesi,

Birim Web sayfasinin giincellenmesi,

AN

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.

12/11/2024

Kamil AKKAYA
Bilgisayar isletmeni

imza

Projelerle ilgili ara rapor, yayin, sonu¢ raporu gibi proje ¢iktilarinin takibi,
BAP Komisyonunun is ve islemlerinin takibi ve BAP otomasyon sistemine islenmesi,

ONAY

12/11/2024

Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator

imza

Kabul edilen projelerin sozlesme ve basvuru evraklarinin kontrol edilmesi / teslim alinmasi,
Kabul edilen projelerin yazismalarinin yapilmasi (Rektérliik oluru, biit¢ce aktarimi, projeler

Devam eden projelerde ek talep 6n degerlendirmesinin yapilmasi, ilgili komisyon iiyesine

Projelerle ilgili istatistiki verilerin, ilgili birim/kurumlarca istenildiginde verilmesi,
Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirilmesi.
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KARABUK UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

01.07.2022

Revizyon Tarihi

Gorev Tanimi Formu

12.11.2024

Revizyon No

7

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi

Bilgisayar Isletmeni / Ayse EFE

Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonuclandirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Proje basvuru takvimi icerisinde proje basvurularinin BAP otomasyon sistemi iizerinden
alinmasi, 6n degerlendirmenin yapilmasi,
v" BAP Komisyonu tarafindan yapilan inceleme sonucu alinan Kabul-Red Kararlan ile ilgili
islemlerin yapilmasij, ilgili projelerin yiiriitiiciisiine bildirilmesi,

AN

icin 6zel hesap ac¢ilma yazilari),

\

iletilmesi,

ANANANAY

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan goérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. 12/11/2024
12/11/2024 Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinatér
Ayse EFE
Bilgisayar isletmeni imza

imza

Projelerle ilgili ara rapor, yayin, sonu¢ raporu gibi proje ¢iktilarinin takibi,
BAP Komisyonunun is ve islemlerinin takibi ve BAP otomasyon sistemine islenmesi,
Birim Web sayfasinin giincellenmesi,
Projelerle ilgili istatistiki verilerin, ilgili birim/kurumlarca istenildiginde verilmesi,
Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirilmesi.

Kabul edilen projelerin sozlesme ve basvuru evraklarinin kontrol edilmesi / teslim alinmasi,
Kabul edilen projelerin yazismalarinin yapilmasi (Rektorliik oluru, biitce aktarimi, projeler

Devam eden projelerde ek talep on degerlendirmesinin yapilmasi, ilgili komisyon iiyesine




KARABUK

UNIVERSITESI

Birimi

Unvani/Ad-Soyad
Baglh Oldugu Yonetici
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Kamil AKKAYA-Ayse EFE

Dokiiman No

UNIKA-FRM-0211

T.C.
KARABUK UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

01.07.2022

Revizyon Tarihi

Gorev Tanimi Formu

12.11.2024

Revizyon No

7

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi
Bilgisayar isletmeni / Recep TURKOGLU

Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonuclandirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Proje basvuru takvimi icerisinde proje basvurularinin BAP otomasyon sistemi iizerinden
alinmasi, 6n degerlendirmenin yapilmasi,
v" BAP Komisyonu tarafindan yapilan inceleme sonucu alinan Kabul-Red Kararlan ile ilgili
islemlerin yapilmasij, ilgili projelerin yiiriitiiciisiine bildirilmesi,

AN

icin 6zel hesap ac¢ilma yazilari),

\

iletilmesi,

ANANANAY

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan goérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. 12/11/2024
12/11/2024 Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinatér
Recep TURKOGLU
Bilgisayar isletmeni imza

imza

Projelerle ilgili ara rapor, yayin, sonu¢ raporu gibi proje ¢iktilarinin takibi,
BAP Komisyonunun is ve islemlerinin takibi ve BAP otomasyon sistemine islenmesi,
Birim Web sayfasinin giincellenmesi,
Projelerle ilgili istatistiki verilerin, ilgili birim/kurumlarca istenildiginde verilmesi,
Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirilmesi.

Kabul edilen projelerin sozlesme ve basvuru evraklarinin kontrol edilmesi / teslim alinmasi,
Kabul edilen projelerin yazismalarinin yapilmasi (Rektorliik oluru, biitce aktarimi, projeler

Devam eden projelerde ek talep on degerlendirmesinin yapilmasi, ilgili komisyon iiyesine
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KARABUK UNIVERSITESI : —
KZ/\R/\BUK Gorev Tanimi Formu Revizyon Tarihi 12.11.2024
UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni / Mehmet Ali CICEK
Bagh Oldugu Yénetici Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Ismail OZEKEN - Cengiz ASAR

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonug¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiillmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kabul edilen dis kaynakl1 projeler icin 6zel hesap acilmasinin saglanmasi

v Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda, proje sozlesmesinde belirtilen siire ve biitge
dahilinde proje yiiriitiiciisiine avans, yolluk, mal ve hizmet alim islerinin takip edilerek 6deme
evraklarimin Muhasebe Islem Fisleri diizenlenerek Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilmesi,

v TUBITAK- AVRUPA BiRLiGI kapsaminda yapilan Proje Tesvik ikramiyesi 6demelerinin ve dis
kaynakl projelerin, mal ve hizmet alimlari, avans, yolluk, burs 6deme evraklarinin Muhasebe
Islem fisine baglanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina gonderilmesi,

v Projelerle ilgili istatistiki verilerin, ilgili birim/kurumlarca istenildiginde verilmesi,

v' Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan goérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. 23/10/2024
23/10/2024 Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator
Mehmet Ali CICEK _
Bilgisayar isletmeni Imza

imza
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UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligii
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni / ismail 0ZEKEN
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Mehmet Ali CICEK - Cengiz ASAR

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi
Sonug¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiillmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kabul edilen dis kaynakl1 projeler icin 6zel hesap acilmasinin saglanmasi

v Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda, proje sozlesmesinde belirtilen siire ve biitge
dahilinde proje yiiriitiiciisiine avans, yolluk, mal ve hizmet alim islerinin takip edilerek 6deme
evraklarimin Muhasebe Islem Fisleri diizenlenerek Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilmesi,

v TUBITAK- AVRUPA BiRLiGI kapsaminda yapilan Proje Tesvik ikramiyesi Odemelerinin ve dis
kaynakl projelerin, mal ve hizmet alimlari, avans, yolluk, burs 6deme evraklarinin Muhasebe
Islem fisine baglanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina gonderilmesi,

v Projelerle ilgili istatistiki verilerin, ilgili birim/kurumlarca istenildiginde verilmesi,

v' Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan goérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. 23/10/2024
23/10/2024 Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator
ismail OZEKEN _
Bilgisayar isletmeni Imza

imza
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UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligii
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni / Cengiz ASAR
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel = Mehmet Ali CICEK - ismail OZEKEN

Gorevin/isin Kisa Tanim

Universitemizce Desteklenen Bilimsel Arastirma Projelerinin Kabulii, Degerlendirilmesi, izlenmesi

Sonug¢landirilmasi ve bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiillmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kabul edilen dis kaynakl1 projeler icin 6zel hesap acilmasinin saglanmasi
v Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda, proje sozlesmesinde belirtilen siire ve biitge
dahilinde proje yiiriitiiciisiine avans, yolluk, mal ve hizmet alim islerinin takip edilerek 6deme
evraklarimin Muhasebe Islem Fisleri diizenlenerek Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina

gonderilmesi,

v' TUBITAK- AVRUPA BIRLIGI projeleri kapsaminda yapilan Proje Tesvik ikramiyesi
6demelerinin ve dis kaynakli projelerin, mal ve hizmet alimlari, avans, yolluk, burs 6deme
evraklarimin Muhasebe islem fisine baglanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

gonderilmesi,

v Projelerle ilgili istatistiki verilerin, ilgili birim/kurumlarca istenildiginde verilmesi,
v’ Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.

23/10/2024

Cengiz ASAR
Bilgisayar isletmeni

imza

ONAY

23/10/2024

Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator

imza
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UNIVERSITESI Revizyon No 7
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligii
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni / Fatma ARSLAN ATAMAN
Bagh Oldugu Yénetici Sube Miidiirii- Koordinator Yardimcisi- Koordinator

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Sekreterya

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Bagh bulundugu yoneticinin telefon goriisme ve ziyaretci kabullerine yonelik hizmetleri
yiiriitmek, mesajlar: not almak bagh bulundugu yoneticiye iletmek.
v' Ustleri tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. 23/10/2024
23/10/2024 Dog. Dr. Eftal SEHIRLI
Koordinator
Fatma ARSLAN ATAMAN )
Bilgisayar isletmeni Imza

imza



