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KARABUK UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERiI KOORDINASYON BiRiMi

2020 YILI UYGULAMA ESASLARI
A. Genel ilkeler

Tanim ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagh kalinarak yuratilir. BAP Komisyonu gerekli gérdagi hallerde
uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin éncelikle bu belgede verilen aciklamalari ve BAP
Koordinasyon Birimi Uygulama Ydnergesini dikkatle okumalari énerilir.

Proje Yiirutuciisi: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiritiimesinden sorumlu olan 6gretim
Uyeleri ile doktora, sanatta yeterlik ya da esdeger egitimini tamamlamis Universitemiz mensubu
arastirmacilardir. LisansUsti tez projelerinin ydrttlicist ilgili enstitinin veya birimin yetkili
kurullarinda tez danigmani olarak gérevlendirilen égretim Uyesidir. Universitemizde akademik bir
kadroya atanmamis olan veya yan dal egitimine devam etmekte olan arastirmacilar proje yurutticisu
olarak gérev alamazlar.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin ydritilebilmesi icin proje yuriticisi tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansustli 6grenim gérmekte
olan dgrenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanhdr nedeniyle projede gdrev verilen Kisilerdir.
LisansUstli Tez Projelerinin arastirmacisi yalnizca ilgili lisansustli égrenim 6grencisi ve var ise ilgili
enstitiler ve yetkili birimler tarafindan ikinci danisman olarak tayin edilen 6gretim Uyeleridir.

Proje Ekibi: Proje yUratlicusu, arastirmacilari ve bursiyerlerdir.

Aragtirma ve Yayin Etigi: Proje ekibi Karabik Universitesinin arastirma ve yayin etigi ile ilgili
kurallarina uymakla yikimltdur. Desteklenen projelerden uretilen tim yayinlarda (makale, tez, rapor,
bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteginin proje numarasi ile birlikte agik¢a belirtiimesi ve ilgili
yayinlarin BAPSIS sistemi Uzerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Aksi
durumda proje ekibinde goérev alan arastirmacilar iki yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi
desteklerinden yararlanamaz.

Destek Sayisi Limitleri: Arastirmacilarin proje ylrutliclsi olarak gorev alabilecekleri proje sayilari
asagida belirtilmistir:

1. Arastirmacilar es zamanli olarak, Kapsaml Arastirma Projesi (KAP), Cok Disiplinli Arastirma
Projesi (CAP), Cagrili Proje (CP), Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP), Katiliml Arastirma
Projesi (KTP) veya Uluslararasi Arastirma isbirligi Projesi (UiP) tirlindeki projelerde yalnizca
birisinde yuriticl olmak tzere ayni anda iki projede gdrev alabilirler.

2. Birinci maddede belirtilen gérev alinabilecek toplam proje sayisi sinirlamasi asilmamak Uzere,
arastirmacilar Uluslararasi Bilimsel Arastirma isbirligi Projesi (UIP) kapsamindaki destekler
icin daha Once yurittukleri ayni tirdeki projelerinin basariyla kapatiimasinin tGzerinden 12 ay
gecmeden bu tirde yeni bir bagvuru yapamazlar.

3. Arastirmacilar yilda iki kez Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.
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4. Arastirmacilar es zamanli olarak en fazla 7 LisansUstl Tez Projesi’nde yurutlcu olarak gérev
alabilirler. Lisansustl Tez Projeleri’nde alinabilecek gorevler diger proje gorevlerine ydnelik
sinirlamalarin disinda degerlendirilir.

5. Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir Lisans Ogrencisi Katiimli Arastirma Projesinde yiritici
olarak gorev alabilirler.

6. Arastirmacilar Arastirma Baslangic Destek Projesi destedinden yalnizca bir kez
yararlanabilirler.

7. YdurOtacu olarak gérev aldiklari projeler kapsamindaki yukumldllklerini yerine getirmeyen
arastirmacilar yeni bir proje basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede arastirmaci olarak
gobrev alamazlar.

Basvuru Tarihleri: Proje bagvurulari BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime bagli kalinarak
http://bapsis.karabuk.edu.tr internet adresinden kullanimda olan Karabiik Universitesi Proje Siiregleri
Yénetim Sistemi (BAPSIS) kullanilarak gergeklestirilir.

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar: Detaylari Ek-1'de verilmistir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon
degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baglatiimasi ve proje raporlarinin
sunulmasi asagidaki ilkelere gore yuratular:

1. Projelerin baslatilabilmesi icin, dncelikle Ek-2’de verilen agiklamalara uygun olarak gerekli
belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Projelerin baslama tarihi sézlesmenin Rektér veya ilgili Rektdér Yardimcisi tarafindan
onaylandigi tarih olarak kabul edilir.

3. Projeler kapsaminda harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yurutilmektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir Satinalma/harcama isleminin baslatilabilmesi icin, éncelikle
arastirmacilarin sistem Uzerinden olusturacaklari harcama taleplerini elektronik ortamda,
sistemin Urettigi harcama talebi dilekgesi ¢iktisini ise i1slak imzali olarak en kisa sirede BAP
Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden
Harcama Onay belgesi dizenlenmeden herhangi bir harcama igleminin baslatiimasi veya
varsa daha dnceden yapilmis herhangi bir harcamanin ddenmesi mimkun degildir.

4. Destek programlari kapsaminda 12 aydan uzun sureli projeler igin, birincisi s6zlesmenin
imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak Uzere 6 aylik dénemlerin sonunda ara
rapor sunulmalidir.

5. Proje yuruttcusu, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde, arastirma
sonugclarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis
Proje Sonu¢ Raporunu, lisansUstu tez projesi yuriticisu ise juri tarafindan onaylanmis tezin
elektronik ortamdaki niishasini Proje Siregleri Yonetim Sistemi tzerinden Birime sunmalidir.
Lisansustu Tez Projeleri icin, proje yuruticulerinin tezin basarili bulunarak tamamlandidina
dair bir belgeyi de sisteme ylklemesi zorunludur.

6. Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri icin BAP Komisyonu tarafindan ilgili proje tiri igin
belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporu Proje Surecleri Yénetim
Sistemi Uzerinden Birime sunulur.

7. Proje raporlarinin slresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilerek BAP
Komisyonu tarafindan ilgili raporun degerlendirmesi tamamlanincaya kadar proje
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yurGticilerinin yUritmekte oldugu tim projelere ait islemler durdurulur ve proje yuraticuleri
yeni bir projede gérev alamazlar.

8. Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara
uygulanacak yaptirrmlarla ilgili hususlar Uygulama Yo&nergesi Hukumlerine gére BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir.

Projelerin Siiresi: Bilimsel Arastirma Projeleri ek sirelerde dahil olmak lzere en ¢ok otuz alti ay
icerisinde tamamlanir. Proje yUraticulerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karari ile projeler
icin otuz alti aylik sire asilmamak kosuluyla ek sure verilebilir. Ek sure taleplerinin s6zlesmede
belirtilen bitis tarihinden en ge¢ 1 ay dnce gerceklestiriimesi gerekir.

Lisansustu Tez Projeleri icin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek
sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisanslstl tez projeleri igin saglanacak mali destekler,
ilgili lisansustl egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sureleri ile sinirhidir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi,
fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri igin saglanabilecek destek tutari 1000 TL ile simirhdir.
Ancak resmi nitelik tagsiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kitiphane vb. organizasyonlardan
saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin yuritilebilmesi igin zorunlu olup
gerekgesi BAP Komisyonu tarafindan uygun gérilen projeler igin bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi ve Kitap Basimi Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
kitap alimi veya kitap basimina yonelik giderler i¢in destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
ihtiyag duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak eski
dillerde yazilmig, akademik literatiirde yaygin kullaniimayan veya &6zel egitim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler igin Komisyon tarafindan uygun gértilmesi durumunda proje butgesinin %50
oranina kadar destek saglanabilir.

Projelerle ilgili Sunum Diizenlenmesi: ONAP, KTP, UiP, CP ve AYP Projelerinin degerlendiriimesi
asamasinda proje ekibinden s6zli sunum yapmalari istenir. BAP Komisyonu, gerekli gérdugu hallerde
tum projeler icin proje ekibinden s6zli sunumda bulunmalarini isteyebilir ve/veya panel dizenleyebilir.

Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda kurs ve
egitim giderleri kargilanmaz.

Projeler Kapsaminda Bilgisayar, Bilgisayar Parcgalarn ve Yazici Alimi Giderlerinin Karsilanmasi:
Projeler kapsaminda genel amagcl bilgisayar, bilgisayar pargasi ve yazici alimi talepleri kargilanmaz.
Ancak, projenin yuritulebilmesi igin zorunlu ihtiyag olmasi halinde arastirmacilarin basvuru formunda
ilgili taleplerine ydnelik gerekcelerini kapsaml olarak agiklamasi ve proje bagvurusunda universitemiz
Bilgi islem Daire Baskanhg’nin da yazili gériisiinii sunmasi ve talebin komisyon tarafindan yerinde
bulunmasi durumunda bu kapsamdaki talepler icin destek saglanmasi mimkundur.

Projeler Kapsaminda Tablet ve Bilgisayar Alimi Giderlerinin Kargilanmasi:

Projeler kapsaminda tablet, bilgisayar ve benzer kategorilerdeki cihazlar i¢in destek saglanmaz. Ancak, bu
kategoride cihaz talebi bulunan arastirmacilarin, bagvuru agsamasinda talep edilen cihaza olan ihtiyaci
kapsaml olarak izah etmesi ve Universitemiz Bilgi islem Daire Baskanligrndan alinan uygunluk
yazisini da sunarak gerekgesinin BAP Komisyonu tarafindan yerinde goériimesi zorunludur.
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Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinasi ve Kamera Giderlerinin
Karsilanmasi: Proje basvuru asamasinda, ilgili teghizatin projenin yaratilebilmesi igin zorunlu ihtiyag
olduguna dair gerekgenin kapsamli olarak izah edilmesi ve gerekgcenin BAP Komisyonu tarafindan
uygun gorulmesi durumunda bu tir giderler igin destek saglanabilir. Ancak, bu kapsamda saglanacak
desteklerde ilgili techizatin fiyatinin beyan edilen gereksinim ile uyumlu olmasi kosulu aranir. ihtiyacin
otesinde 6zellikler tasidigi ve/veya fiyatinin makul olarak gérilmedigi talepler icin destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi: Arastirma Altyapi Projeleri disindaki
projeler kapsaminda, Microsoft Ofis Urlnleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antiviris yazilimlari vb.
nitelikteki genel kullanima ydnelik yazilimlar i¢cin destek sadlanmaz. Ancak, projenin yuratulebilmesi
icin zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilm giderleri icin destek saglanabilir. Yazilim talebi bulunan
arastirmacilarin, basvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyaci kapsamli olarak izah etmesi
ve Universitemiz Bilgi islem Daire Bagskanligi'ndan alinan uygunluk yazisini da sunarak gerekgesinin
BAP Komisyonu tarafindan yerinde gorilmesi zorunludur.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

1. Desteklenen KAP, CAP ve UIP projelerinin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki
yil iginde, Web of Science’in Science Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded
(SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI)
indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale veya uluslararasi taninmig
yayinevlerinde yayimlanan kitapta bir bélim niteliginde yayin gergeklestiriimesi zorunludur.
Bunlara ek olarak, sosyal ve beseri bilimlerde ise Web of Science’in Emerging Sources
Citation Index (ESCI) indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale yayimlanmasi da
yeterli kabul edilir. UIP projesinden yapilan yayinlarin isim listesinde bu kapsamda igbirligi
yapilan kurumda gérevli en az bir akademisyenin isminin yer almasi gerekmektedir.

2. ONAP Projeleri igin, yukarida belirtilen indeksli dergilerde makale veya taninmig yayinevlerince
yayimlanan uluslararasi kitapta bolim niteliginde en az iki adet yayin gergeklestiriimesi zorunludur.
Bu tiir projeler igin, TUBITAK ULAKBIM tarafindan yapilan dergi puanlandirmasina gére puani 70
veya uzerinde olan dergilerde olmak Uzere tam metin bir makale yayimlanmasi da yeterlidir.
Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise ESCI veya UAK tarafindan ilgili alandaki dogentlik bagvurularinda
kabul edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin makale, uluslararasi yayinevlerince
basiimis yabanci dilde kitap bolimi olmak Uzere en az iki adet yayin veya uluslararasi
yayinevlerince basilmis yabanci dilde bir kitap yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

3. Sonuclarindan patent veya faydali model tescil belgesi alinmis projeler icin yayin
gerceklestiriimesi sarti aranmaz.

4. KTP sonuglarindan elde edilen somut proje giktilarinin (patent, faydali model, Urln, sireg,
yayin vb.) en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil icinde BAP Komisyonu’na
sunulmasi zorunludur.

5. Lisansustu Tez Projelerinin sonuclarinin en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil iginde
enstitiniin zorunlu kostugu nitelikte bir yayina donusturdlmesi; yayin kosulu 6ngdrilmeyen
durumlarda yuritilen tez projelerinin sonuclarinin ise ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde
ve/veya konferans/sempozyumlarda yayinlanmasi zorunludur.

6. Yayin gercgeklestiriimesi icin projenin kapanmasindan itibaren iki yillik stre taninan proje
yurGticualeri, bu sire icerisinde diger kosullari saglamak kaydiyla yeni proje basvurusu
gerceklestirebilirler ve/veya diger projelerde arastirmaci olarak gorev alabilirler. Ancak, taninan
sure dolmasina ragmen yayin kosulu saglanmayan projelerin yuratuculeri yeni bir projede gérev
alamazlar. Proje yuratuculerinin kosullar saglamaya yeterli sayi ve nitelikteki yayinlarinin basim
asamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklari yayinlarinin kosulu saglamaya yeterli
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nitelikte en az iki farkli dergiye/yayinevine sunulmasina ragmen basiminin kabul edilmedigini
belgelemeleri durumunda, BAP Komisyonu sunulan yayinin érnegini ve yuraticinun son iki yilda
gerceklestirdigi diger yayinlarini da dikkate alarak, ret edilen yayin(lar) ile yayin kosulunun kismen
veya tamamen saglanmig sayilip sayilmayacagini karara baglar.

8. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda Uretildigi belirtimis olsa dahi
yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

9. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen tim
yayinlarin bir nidshasinin Proje Siregleri Yonetim Sistemi Uzerinden BAP Komisyonu’'na
sunulmasi ve arastirmacilarin Akademik Veri ve Performans Yonetim Sistemi (AVESIS)
kisisel alanlarina islenmis olmasi zorunludur.

10. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen her
tirlil yayinda, “Bu calisma Karabiik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi tarafindan desteklenmistir. Proje Numarasi: ....” (“This study is supported by Karabuk
University Scientific Research Projects Coordination Unit. Project Number: ....”) seklinde veya
benzer anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur.

11. Ongériilen siire dolmasina ragmen yayin sartlarini yerine getirmeyen proje yiritiicilerine 2
yil stireyle herhangi bir tlirde yeni bir proje destegi veriimez. Ancak, bu slre igerisinde yayin
kosulu saglanir ise bu kapsamdaki yaptirimlar kaldirihr.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amacgh Seyahat Giderlerinin Kargilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri

1. Arastirmanin gergeklestirilebilmesi igin zorunlu olan yurtdisi seyahatler 30 gline kadar sureler
icin desteklenebilir. Ancak, Uluslararasi Arastirma lIsbirligi Projeleri (UiP) kapsaminda
gerceklestirilecek arastirma amagl seyahatler 3 aya kadar desteklenebilir.

2. Projelerin degerlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
bitcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama kalemlerine
aktarilabilir. Ancak makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb diger harcama kalemleri igin
BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar seyahat butgesine aktariimaz.

3. 30 gunu gecmeyen arastirma amach yurt disi seyahatler igin gegici gdrev yollugu
hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na gore islem yapilir.

4. 30 gunden uzun sureli arastirma amagh yurt digi seyahatler igin Ek-5 de verilen ilkelere
uygun olarak destek saglanir.

5. Seyahat i¢in 6denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri icin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan buitce tutarlarini agsamaz.

6. Arazi calismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag kiralamasina yonelik ilkeler Ek-3'de
verilmigtir.

Uygulama _ilkeleri: Destegin kullanilmasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

1. Proje bagvurusunda seyahat gerekgesi, yuritilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen sure ve tahmini gider tutari detayl olarak izah edilmelidir. Sehir disindaki merkezlerde
yapilacak test/analiz v.b. harcamalar i¢in yolluk, yevmiye ve konaklama giderleri proje
bitcesinden karsilanmayacaktir.
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Eger yurtigi/yurtdigi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yurGtilecek bir calisma amaglaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
calismanin igerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme ylUklenmig olmaldir.

Seyahat tarihinden en az 15 gun Once, talep dilekgesi BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih arahgi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobUs, tren, ugak vb.) gibi gerekli tim
hususlar agikg¢a belirtiimelidir.

Katihmin ardindan, en ge¢ 15 gln igerisinde seyahat ile ilgili belgeler, ¢alisma bir merkezde
yuratilmus ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yiruticu tarafindan imzalanmis
Turkge tercumesi BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Calisma bir merkezde yuritilmus ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisinin ve pasaportun
on yizli ve giris-cikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP Koordinasyon
Birimi’ne teslim edilmelidir.

Mali mevzuat geregince, yurtdisi arastirma amacli seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmig
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Turkge tercimesi yapilmali ve imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yurutilen faaliyetler izah
edilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kongre/Sempozyum Katillmina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi:
Yuratilen projeler kapsaminda Uretilmis ve so6zli olarak sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini
sunmak Uzere, ulusal/uluslararasi dizenlenen bir kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye
giderleri asagidaki sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi kosullariyla desteklenebilir:
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Destek ilkeleri

Lisansustu Tez Projeleri icin 3 000TL’yi gegmemek Uzere destek saglanir.
KAP ve KTP Projeleri icin 4 000TL’yi gegmemek Uzere destek saglanir.

CAP ve ONAP tiirii projeler igin 4 500TL’yi gegmemek (izere destek saglanir.
ABP turinde 3 000TL’yi gegmemek Uzere destek saglanir.

Destek Projeleri igin kongre/sempozyum katilim destedi saglanmaz. Ancak, performansa
dayal artirimli bitce kullanmak isteyen arastirmacilar igin BAP Komisyonu’nun uygun gérmesi
durumunda bu proje tlriinde kongre/sempozyum katilim destegi saglanabilir.

LKP projeleri icin kongre/sempozyum katilim destegi saglanmaz.

Kongre/sempozyum katilimi igin belirlenen butge Ust limiti tutarlari asilmamak kosulu ile
birden ¢ok kongre katilimi i¢in bu kapsamda talep yapilabilir.

Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi igin proje ekibinden bir kiginin ilgili
etkinlige fiili olarak katilimi zorunludur.

Bu kapsamda sempozyum ve kongrede s6zli sunum yapilmasi ve yayinin tam metin/6zet
olarak bildiriler kitabinda basiimasi gerekmektedir.

Projelerin basvuru asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat butgelerindeki
tutarlar makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama kalemlerine
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aktarilabilir. Ancak makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama kalemleri
icin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar seyahat bitgesine aktariimaz.

Uyqulama ilkeleri: Destegin kullanilmasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

Proje basvurusunda kongre katilimina ydnelik seyahat butgesinin 6ngérilmis ve BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi,

Katihm tarihinden en az 15 glin énce, harcama talep dilekgesinin ve ekinde katilim davetinin
(bildirinin s6zli sunum igin kabul edildigine dair ibare icermeli veya s6zli sunum igin kabul
edildigine dair varsa diger bir belge de sunulmaldir) BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi,

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araldi, gidilecek vyer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobus, tren, ucak vb) ve gerekli tim
hususlar agikga belirtiimelidir.

Katilimin ardindan, katilim belgesinin, katihm ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve
bildiri 6rneginin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

Yurt digi katihmlarda katihm belgesine ilave olarak, Pasaport’ un 6n yuziu ve giris-cikis
kaselerinin bulundudu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gereklidir.

Yurt disi seyahatler icin yabanci dillerde hazirlanmig katilim belgesi, bilet, makbuz ve fatura
gibi belgelerin Turkge tercimesinin yapilarak imzal olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim
edilmesi mali mevzuat geregince zorunludur.

Proje Turlerine Gore Biitgce Destek Limitleri: 2020 yili i¢in destek ust limitleri KDV dahil olarak
asagidaki gibidir:
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Kapsamli Arastirma Projesi (KAP): 25.000 TL

Cok Disiplinli Arastirma Projesi (CAP): 30.000 TL
Oncelikli Alan Aragtirma Projesi (ONAP): 60.000 TL
Katilimli Arastirma Projesi (KTP): 25.000 TL
Yiksek Lisans Tez Projesi: 12.500 TL (*)

Doktora Tez Projesi: 20.000 TL (*)

Tipta Uzmanlik Projesi: 12.500 TL

Dis Hekimliginde Uzmanlik Projesi: 12.500 TL
Sanatta Yeterlik Tez Projesi: 15.000 TL (*)

. Arastirma Baslangi¢ Destek Projesi (ABP): 15.000 TL

. Uluslararasi Aragtirma igbirligi Projesi (UiP): Komisyon kararina baghdir. (**)
. Destek Projesi (DP): 5.000 TL

. Gagrili Proje (CP): Komisyon kararina baghdir.

. Arastirma Altyapi Projesi (AYP): Komisyon kararina baghdir.

. Lisans Ogrencisi Katiimh Arastirma Projesi (LKP): Komisyon kararina baglidir.
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(*) OYP Kapsamindaki tez projeleri igin YOK tarafindan tahsis edilen ddenek ile ilgili destek limiti
arasindaki fark kadar destek saglanabilir.

(**) Bltcenin arastirma igerikli seyahat amaciyla kullanilabilecek kismina yodnelik ilkeler Ek-5te
verilmigtir.

Performansa Dayali Biitge Limiti Uygulamasi: Bilimsel dederlendirme silreci sonucunda BAP
Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi kosuluyla projeler icin asadida detaylar
verilen kosullar saglayan arastirmacilar i¢in yukarida belirtilen tutarlardan daha yiksek bitce limiti
uygulanmasi muimkindir. Ancak, asagidaki belirtilen kosullardan birden fazlasinin saglamasi
durumunda butge limiti artis oranlari birlestiriiemez ve arastirmacilar ayni proje igin yalnizca tercih
edecekleri bir yliksek butge limiti uygulamasindan faydalanabilir.

A. Proje Tiirlerine Gore Performansa Dayali Biitce Limiti Uygulamasi: Bilimsel degerlendirme
sureci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi kosuluyla, KAP, CAP,
ONAP, KTP ve UIP destek programlari kapsaminda asagidaki kosullari saglayan proje yiiritiiciileri
icin performansa dayali yiksek butge limiti uygulanmasi mimkinddr.

Kategori 1: ISl indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan dergilerdeki 6zgiin veya derleme
sinifindaki tam metin makaleler.

1. Bu kapsamda son iki yil i¢erisinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir ve aragtirmacilar ayni
yayinlarini yalnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler.

2. Makaleler icin TUBITAK ULAKBIM dergi puanlarinin da dikkate alinmasiyla AVESIS sistemi
tarafindan hesaplanan puan degeri dikkate alinir.

3. Kullanilacak makalelerin yayimlanmis olmasi sarttir. DOl numarasi bulunsa dahi,
yayimlanmamig, basim bilgileri kesinlesmemis yayinlarin kullaniimasi mumkin degildir.

4. Basvuruda kullanilacak yayinlarin Universitemiz AVESIS sistemine Web of Science web
servisi Uzerinden sorgulanarak eklenmis olmasi zorunludur.

Kategori 2: Diger kurumlarca fon destedi saglanarak yuritilmis ve basariyla kapatiimis bilimsel
arastirma projeleri.

1. Bu kapsamda, yurGtacilugina ilgili arastirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme sureci
sonucunda ulusal veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak butce destedi saglanmis olup,
TUBITAK 1001 programinda oldugu gibi yeni bilgiler Gretilmesi, bilimsel yorumlarin yapilmasi
veya teknolojik problemlerin ¢éziimlenmesi icin bilimsel esaslara uygun olarak yuratalmuas ve
sonug raporu yetkili mercilerce basarili bulunarak son iki yil icerisinde kapatiimig arastirma
projeleri dikkate alinir.

2. Kurum disi destekli bir proje, yalnizca projenin yiritlictligini yapmis arastirmaci tarafindan
kullanilabilir.

3. Basvuruda kullanilacak kurum disi destekli projenin tiniversitemiz AVESIS sistemine eklenmis
olmasi zorunludur.

4. Arastirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve &drencilerin arastirma
kultirinudn desteklenmesine yonelik projeler, 6grenci projeleri ile sosyal sorumluluk ve
etkinliklere yonelik projeler yiksek butce limiti uygulamasi kapsami disindadir.

Kategori 3: Ulusal veya uluslararasi tescil edilmis patentler.

1. Bu kapsamda son iki yil icerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

2. Bir patent, hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin mutabik kaldig1 ve hak sahipligi
bulunan bir arastirmaci tarafindan kullanilabilir.
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3. Basvuru yapacak arastirmacinin bulus sahipleri arasinda yer almasi ve tescil belgesinde
adres olarak Karabik Universitesini gdstermis olmasi zorunludur.

4. Basvuruda kullanilacak patentin (iniversitemiz AVESIS sistemine eklenmis olmasi zorunludur.

KAP, CAP, ONAP, KTP ve UiP Projeleri icin asadidaki kosullardan birisini saglayan
arastirmacilar icin destek limiti %30’ a kadar artirilabilir:

Kategori 1 kapsaminda 50 ve izerinde puan toplamina sahip yayin gergeklestirmis olmak.

Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri hari¢ biitgesi 250.000TL ve (zerinde olan bir projeyi
basarili olarak kapatmigs olmak.

KAP, CAP, ONAP, KTP ve UIP Projeleri icin asadidaki kosullardan birisini saglayan
arastirmacilar icin destek limiti %50’ye kadar artirilabilir:

Kategori 1 kapsaminda 70 ve izerinde puan toplamina sahip yayin gergeklestirmis olmak.

Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri hari¢ biitgesi 400.000TL ve lizerinde olan bir projeyi
basarili olarak kapatmis olmak.

Kategori 3 kapsaminda ulusal tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

KAP, CAP, ONAP, KTP ve UiP Projeleri icin asadidaki kosullardan birisini saglayan
arastirmacilar icin destek limiti iki katina kadar artirilabilir:

Kategori 1 kapsaminda 100 veya izerinde puan toplamina sahip yayin gergeklestirmis olmak.

Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri hari¢ biitgesi 600.000TL ve (zerinde olan bir projeyi
basarili olarak kapatmis olmak.

Kategori 3 kapsaminda uluslararasi tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

B. Lisansiistii Tez Projeleri igin Performansa Dayali Biitge Limiti Uygulamasi: Bilimsel
degerlendirme sireci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi
kosuluyla asagidaki ilkelere uygun olarak lisansustu tez projeleri icin performansa dayali yiksek bitce
limiti uygulanmasi mimkunddr.

Kategori 4: Ayni proje ile TUBITAK Destek Programlarina basvuru yapilmis, bicimsel degerlendirme
surecini gecerek bilimsel degerlendirme surecinde C seviyesinde puan ile desteklenmesi uygun
bulunmamis olmasi.

Kategori 5: Yuratulen bir lisansustu tez projesinden son 2 yil icerisinde 1SI indekslerinde (yalnizca
SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan dergilerde yayin gergeklestiriimis olmasi.

Asadidaki kosullardan birisini_saglayan lisansusti tez projeleri icin destek limiti
belirtilen tutarlarda artirilabilir:

1. Kategori 4’de belirtilen kosulu saglayan lisansustu tez projeleri igin %70’sine kadar,

2. Kategori 5 kapsaminda TUBITAK ULAKBIM Yayin Tegvik Programi kapsaminda puani 0-
60 aralijinda olan dergilerde tam metin makale yayimlanmis tez projesi bulunmasi
durumunda destek limitinin %50’sine kadar,
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3. Kategori 5 kapsaminda TUBITAK ULAKBIM Yayin Tesvik Programi kapsaminda puani
61-100 araliginda olan bir dergide tam metin makale yayimlanmis tez projesi bulunmasi
durumunda iki katina kadar.

ACIKLAMALAR:

1. Kategori 4 kapsaminda ylksek bultge talebi ile proje basvurusu gergeklestirecek
arastirmacilarin, degerlendirme sonucunu gdsteren ve resmiyet arz eden bir belgeyi de
diger basvuru belgeleri ile birlikte sunmasi zorunludur.

2. Kategori 5 kapsaminda gerceklestirilen bir yayin, yalnizca yeni bir lisansustu tez projesi
kapsaminda yiksek butge talebi igin kullanilabilir. Ayni tez projesinden ISI indekslerinde
taranan dergilerde birden fazla yayin Uretilmis olsa dahi, bir projenin ¢iktilar yalnizca
yeni bir lisansustu projesi kapsaminda ylksek bitge talebiyle kullanilabilir. Yliksek bitge
talebiyle kullanilacak yayinlarin tniversitemiz AVESIS sistemine WOS web servisleri
Uzerinden eklenmis olmasi ve BAPSIS lzerinden Birime sunularak ilgili yayinin yaritilen
lisanslstl tez projesinden Uretildiginin BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi
zorunludur.

C. Sempozyum/Kongre/Sergi/Konser Etkinliklerine Katilim i¢in Performansa Dayali Biitge Limiti
Uygulamasi: Bilimsel degerlendirme stureci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye
uygun bulunmasi kosuluyla asagidaki ilkelere uygun olan projeler icin asagidaki kategorilerde belirtilen
miktarlarda performansa dayali artinmli bitge limiti uygulanmasi mimkuandir.

Kategori 6: Karabiik Universitesi adina diizenlenen uluslararasi bilimsel/sanatsal etkinliklerde (YOK
kriterlerini saglayan) diizenleme kurulu baskani olarak gérev yapan 6gretim elemanlarina 5.000 TL,

Kategori 7: Karabiik Universitesi adina diizenlenen uluslararasi galigtay (workshop) diizenleme
kurulu baskani olarak gérev yapan 6gretim elemanlarina 3.000 TL,

Kategori 8: Proje bagvuru tarihinden itibaren son 1 yil igerisinde;

1. SCI, SCI-Expanded, SSCI veya AHCI indekslerince taranan dergilerde Temel Bilimler, Saglik
Bilimleri ve Muhendislik Bilimleri alanlarinda en az 2 (iki), Sosyal Bilimler ve Guzel Sanatlar
alanlarinda ise en az 1 (bir) adet Karabiik Universitesi adresli yayini olan 6gretim elemanlarina
2.500 TL (Bu kapsamda her yayin bir kez desteklenir.),

2. Glzel Sanatlar alaninda en az 1 (bir) adet yurtdisi bireysel sergi veya bireysel konser (minimum
30 dakika) ya da 2 adet yurtdisi karma sergi veya karma muizik etkinligi (minimum 30 dakika)
gerceklestiren 6gretim elemanlari 2.500 TL (Bu kapsamda her yayin bir kez desteklenir.),

3. SCI, SCIl-Expanded, SSCI veya AHCI indekslerince taranan dergilerde dinya Uuniversite
siralamasinda (QS veya Times Higher Education World University Rankings) ilk 1.000 (bin)
icerisinde yer alan Universitelerle ortak yapilmis Temel Bilimler, Saglik Bilimleri ve Muhendislik
Bilimleri alanlarinda en az 2 (iki), Sosyal Bilimler ve Guzel Sanatlar alanlarinda ise en az 1 (bir)
adet Karablk Universitesi adresli yayini olan égretim elemanlarina 5.000 TL (Bu kapsamda her
yayin bir kez desteklenir.),

Kategori 9: Basvuru tarihinden itibaren son bir yil igerisinde yuritlici/ydnetici olan 6gretim
elemanlarina, basariyla sonuglandiriimis 200000 TL'ye kadar bitgeli TUBITAK arastirma projesi,
Universite-sanayi is birligi projeleri vb. ulusal destekli projelere 5000 TL; 200.000 TL ve Uzeri butceli
TUBITAK arastirma projesi, tiniversite-sanayi is birligi projeleri vb. ulusal destekli projeler ile 20.000
Euro ve uzeri butceli AB veya diger uluslararasi fonlardan desteklenen projelere 10.000 TL, (Bu
kapsamda her proje sadece bir kez desteklenir.),

Kategori 10: Proje bagvuru tarihinden itibaren son 1 yil igerisinde;
11
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1. Danisman olarak en az 3 tane uluslararasi lisansusti 6grencisi mezun eden &6gretim
elemanlarina 5000 TL,

2. Danisman olarak en az 2 tane doktora 6grencisi mezun eden 6gretim elemanlarina 5000
TL,

ACIKLAMALAR:
1. Cok yazarh bilimsel galismalarda yazarlardan yalnizca birisine artirimlh bitge destegi verilir.

2. Artirmh butce destedine her 6gretim elemani yilda sadece bir defa bir proje tirl igin
basvurabilir. Ayrica, 6gretim elemani sadece bir kategori igin destek alabilir.

Saglanabilecek Ek Biitge Limitleri: Proje yiriticusinin sézlesmede belirtilen bitis tarihinden en
gec 45 gliin 6nce gercgeklestirecegi gerekgeli talebin BAP Komisyonu tarafindan uygun gorilmesi
durumunda saglanabilecek ek butce limiti proje butgesinin %50’si ile sinirhdir.

B. Proje Tiirleri ile ilgili ilkeler

1. KAPSAMLI ARASTIRMA PROJELERI (KAP)

Tanimi ve Kapsami: Karabiik Universitesi égretim iyeleri ile doktora, tipta uzmanlik, dis hekimliginde
uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig arastirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi
bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi
ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger
Universitelerden olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yuruttukleri BAP projeleri kapsaminda uretilen bilimsel yayin ve patent
gibi ciktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir. Bu proje
basvurusu igin proje yiritiiciisiiniin TUBITAK ARDEB, KOSGEB, Kalkinma Bakanligi, Avrupa Birligi
veya SANTEZ projelerine son iki yil icerisinde ayni proje konusu ile bagsvurmus ve basvurusu panel
veya hakem gorusl dogrultusunda reddedilmis olmasi gerekmektedir.

Yirutme ve Sonuglandirma Siireci: 12 aydan uzun sureli projeler igin, proje yurGticuleri birincisi
sbzlesmenin imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak Uizere 6 aylik dénemlerin sonunda
proje kapsaminda yapilan ¢alismalari ve gelismeleri iceren ara raporu Proje Suregleri Yonetim Sistemi
Uzerinden Birime sunulmakla yukimludir. Proje sonug raporu ise proje protokolinde belirtilen bitis
tarihini izleyen en geg¢ 3 ay icerisinde Proje Surecleri Yonetim Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon
Birimine sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli
gérdugu durumlarda hakemlerin goérislerine de bagvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina
karar verebilir.

2. COK DISIPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

Tanimi ve Kapsami: Karabik Universitesinden veya diger kurumlardaki farkli disiplinlerden en az iki
bdlim veya anabilim dalindan o6gretim Uyelerinin ve/veya ilgili Yonetmelikte tanimlanan proje
yurGticiligl yapabilme niteligine sahip 6gretim elemanlarinin birlikte hazirlayacadr arastirma
projeleridir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi

ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az ikisinin diger

Universitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirimesinde hakem

degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinden BAP Komisyonuna s6zIi sunum yapmalari talep edilir.
12
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Komisyon, gelen hakem raporlarini, s6zli sunum degerlendirme sonucunu ve proje ekibinin énceki
projelerinde gergeklestirdikleri  bilimsel yayinlart da dikkate alarak projenin desteklenip
desteklenmeyecedine karar verir.

Yiriitme ve sonuglandirma sireci: Kapsamli Arastirma Projeleri (KAP) ile aynidir.

3. ONCELIKLi ALAN ARASTIRMA PROJELERI (ONAP)

Tanimi ve Kapsami: Karabilkk Universitesi Senatosu tarafindan belirlenen éncelikli arastirma
alanlarinda diger destek programlarindan daha yuksek bitge ile desteklenebilen disiplinler arasi
projelerdir. ilan edilen éncelikli alanlarda olmamasina ragmen, Universitemiz igin énem arz eden ve
yuksek katma degerli ¢ikti olusturma potansiyeline sahip ¢ok disiplinli projeler de bu kapsamda
desteklenebilir.

Bu kapsamda, Fen, Saglik, Mihendislik ve Sosyal Bilimler alanlari arasinda yapilacak isbirlikleri
oncelikle tercih edilir.

Bagvuru On Kosulu: Bu destek programi icin bagvuru yapacak arastirmacinin, daha énce
yurGtilerek basarili bir sekilde kapatilmis ulusal veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak biutge
destegi saglanmis olup, yeni bilgiler Uretiimesi, bilimsel yorumlarin yapilmasi veya teknolojik
problemlerin ¢dzimlenmesi igin bilimsel esaslara uygun olarak ydritilerek (TUBITAK 1001
programinda oldugu gibi) kapatiimis bir arastirma projesinde yiritictu veya arastirmaci olarak gérev
almis olmasi zorunludur. Bu kapsamda, arastirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin
ve ogrencilerin arastirma kaltirinin desteklenmesine yonelik projeler, ddrenci projeleri ile sosyal
sorumluluk ve etkinliklere yonelik projeler 6n kosulun saglanmasi kapsaminda degerlendiriimez.

Basvuru formunda, KAP projelerinde istenen belgelere ilave olarak 6n kosulun saglandigini gosteren
ve resmiyet arz eden belgenin/belgelerin de sisteme ylklenmesi ve desteklenmesine karar verilen
basvurular i¢in bu belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir
nidshasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi
ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az ikisinin
diger Universitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem
degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna szl sunum yapmalari istenir.
Komisyon, gelen hakem raporlarini, s6zIi sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yuruttikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilari
da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecedine karar verir.

Yiriitme ve sonuglandirma siireci: Kapsamli Arastirma Projeleri (KAP) ile aynidir.

4. KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (KTP)

Tanimi ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin ulusal veya uluslararasi kurum ve
kuruluglarin katihmi ile hazirlayacaklari arastirma projeleridir. Bu tur projelerde, isbirligi yapilan
kurulusun proje butcesine belirli bir oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi saglamasi
ve/veya universitemizde bulunmayan arastirma altyapilarini proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni
veya nakdi katki saglamasi beklenir.

Basvuru Siireci: Bu projeler i¢in, projenin tarafi olan akademik personel ve kurulusun bir personeli
ortak yurGticU olabilir. Ancak, ilgili kurulustan arastirmacilar BAP Koordinasyon Birimine yapilan proje
basvurusunda arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje basvurusunda, KAP Projelerinde istenen
hususlara ilave olarak asagidaki belgelerin de saglanmasi istenir:
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a. Proje Ortaklik Sozlesmesi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun yetkilisi
arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai mulkiyet
haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimina yonelik konularin belirtildigi s6zlesmedir.

b. Proje Basvuru Formu: Basvuru formunda, KAP projelerinde istenen hususlara ilave olarak,
projede yer alan kurulugsun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basari dlgutleri, proje
yonetimine iligkin bilgiler, olasi riskler ve B plani, yaygin etki, isbirligi yapilacak kurum veya
kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yapi katkisi ve taraflar agisindan beklenen katma
degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.

Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanan tim makine ve teghizatlar, tniversitemiz demirbas envanterine kaydedilir.

Degerlendirme ve Yiriitme Siireci: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate
alinarak sayi ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gdnderilir. Hakemlerden
en az birinin diger Universitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde
hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmalari
istenir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, s6zli sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yuruttikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent
gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecedine karar verir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje igeriginde ve ortaklik s6zlesmesinde revizyon
yapilmasini talep edebilir, s6zlesme ile ilgili olarak Gniversitemiz Hukuk Musavirliginden goris talep
edebilir.

Proje kapsaminda gergeklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.
Gerektiginde arastirmanin bir bélima Gniversite disi proje ortaginin belirleyecegi arastirma ortaminda
gerceklestirilebilir ve Universite arastirmacisina arastirma igin gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi
veya tamami dig ortak¢a karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli goérulen diger hususlar da ortaklik
s6zlesmesinde belirtiimelidir.

5. CAGRILI PROJELER (GP)

Tanimi ve Kapsami: Rektdrin veya BAP Komisyonunun, Universitemiz ve/veya ulkemiz i¢in dnem
arz eden konularda arastirma yapilmasi amaciyla konunun uzmani bilim insanlarina hazirlatacagi
veya konu ve kosullarini belirlemek suretiyle ¢cagrili olarak desteklenecek projelerdir.

Basvuru: Proje basvurulari, Rektér veya BAP Komisyonunun teklifi ile veya BAP Komisyonu
tarafindan duyurulan arastirma konulari, kosullari ve takvime uygun olarak gerceklestirilir.

Degerlendirme: Bagvurular, BAP Komisyonu tarafindan kosullari saglayip saglamadiklari yéniinde 6n
incelemeden gegirilir ve kosullari sadlayan proje ekiplerinden s6zIli sunum talep edilir, gerektiginde
hakem degerlendirmesine bagvurulur. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlarini, proje sunumu
degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve yurattikleri BAP projeleri
kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ciktilari da dikkate alarak projenin desteklenip
desteklenmeyecegine karar verir.

Yiirutme ve sonuglandirma siireci: Kapsamli Arastirma Projeleri (KAP) ile aynidir.
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6. ARASTIRMA ALTYAPI PROJELERI (AYP)

Tanimi ve Kapsami: Universitenin bilimsel arastirma altyapisinin geligtirimesi ve arastirma
potansiyelinin yikseltimesi amaciyla bilimsel arastirma kriterlerine uygun olarak hazirlanan
projelerdir. Bu kapsamda ayni birim igin yilda yalnizca bir kez destek saglanabilir.

Basvuru: Proje basvurulari ilgili birimin yoneticileri tarafindan uygun gérilen aragtirmacilar tarafindan
gercgeklestirilir. Basvuru agsamasinda gerekli diger belgelerle birlikte Birim Uygunluk Formunun da ilgili
birim yoneticisi tarafindan onaylanmis olarak sunulmasi zorunludur.

Degerlendirme: Proje Onerilerinin dederlendirme suregleri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan
yuratalir. BAP Komisyonu gerekli gérdigu hallerde hakem goéruslerine de basvurarak degerlendirme
sureglerini tamamlayabilir. Bu projelerin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinden s6zli sunum
yapmalari talep edilir.

Yirutme ve Sonuglandirma Siireci: Proje ara raporlari Kapsamli Arastirma Projelerinde oldugu gibi
sunulur. Proje bitiminde, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen Proje Sonug¢ Raporu sonug¢ raporu
kapak formati ayni olmak Uizere destegin nasil kullanildigini, gergeklestirilen ¢alismalari ve beklenen
sonuglari agiklayan bir sonug raporu hazirlanir ve BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Sonug raporu,
BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir.

7. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ)

Tanimi ve Kapsami: Lisansistl tezlerini kapsayan ve tez danismani olan 6gretim uyesinin 6grencileri
ile yurattiga arastirma projeleridir. Sonucunda tez hazirlanmayan lisanststli egitim calismalari igin
LisansUstu Tez Projesi destegi saglanmaz.

Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansistli ¢alismanin yiritildigu enstitinin/fakdltenin
yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gergeklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal egitim-
ogretim siresi igerisinde bulunan lisansustu tez galismalari igin destek saglanir. “Doktora ve Tipta
Uzmanlik Projeleri” basvurusu igin proje yiritiiciisinin TUBITAK ARDEB, KOSGEB, Kalkinma
Bakanhgi, Avrupa Birligi veya SANTEZ projelerine son iki yil igerisinde ayni proje konusu ile
bagvurmus ve basvurusu panel veya hakem gorusu dogrultusunda reddedilmis olmasi gerekmektedir.
Basvuru asamasinda lisanststl tez galigmasinin yiritlldigu enstiti/fakilte tarafindan da onaylanan
Aragtirmaci Beyan Formunun sunulmasi zorunludur. Lisansusti Tez Projeleri igin tezin normal
suresinin bitimine 3 aydan daha kisa sure kalan proje basvurulari dederlendirmeye alinmayacaktir.

Proje Ekibi: Lisansusti Tez Projelerinin yuraticisld Universitemiz mensubu tez danigmani,
arastirmacisi ise yalnizca ilgili lisansusti 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili enstitli/fakilte tarafindan
ikinci danigman olarak tayin edilen 6gretim Gyesidir.

Degerlendirme: Proje Onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya BAP
Komisyonu gerekli gordigu hallerde hakem goruslerine de basvurarak degerlendirmesini
tamamlayabilir. BAP Komisyonu yapacag! dederlendirmede var ise hakem goéruslerini, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yiruttikleri diger BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve
patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiirutme ve Sonuglandirma Siireci: Proje ara raporlari Kapsamli Arastirma Projelerinde oldugu gibi
sunulur. Proje galismasi tamamlandiginda sonug¢ raporu olarak, tezin juri tarafindan onaylanan pdf
formatindaki bir nishasi ve tezin basarili bulunarak tamamlandidina dair ilgili enstiti veya fakulteden
alinmig bir belge Proje Surecleri Yénetim Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulur.

Raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
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Lisansusti Tez Projeleri igin verilen sireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek
sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansistl tez projeleri igin saglanacak mali destekler,
ilgili lisansustl egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sireleri ile sinirhidir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptinmlar: Universitemiz Lisansistii Egitim Ogretim Yoénetmeligi'ne
gore ilgili 6grencinin 6gdrenciliginin sonlandiriimasi veya o6grencinin basarisizligi nedeniyle proje
calismasinin tamamlanamamasi durumunda, bit¢ceden harcama yapilmamis ise BAP Komisyonu
tarafindan proje iptal edilir. Harcama yapilmis ise, yuriticli yapilan harcama ile projenin hangi
asamaya geldigine dair BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun proje sonug raporunu ve
6grencinin ilisiginin kesildigine dair enstiti kararini Proje Siregleri Yonetim Sistemi Gzerinden BAP
Birimi'ne sunmakla yikimlidur. Proje Sonug Raporu hakem degerlendirmesi sonucu BAP Komisyonu
tarafindan vyeterli (basarill) ya da vyetersiz (basarisiz) olarak degerlendirilerek kapatilir. Tez
o6grencisinin ilisigi kesilmesi sebebi ile basarisiz olarak kapatilan proje igin proje yuarutlcusine
yaptirim uygulanmaz.

Bu tlr durumlarda proje vyuritlculeri dilekgelerine ek olarak, tez c¢alismasinin yapildigi ilgili
enstitiden/fakllteden alacagi dgdrencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyr da Birime sunmak
zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine teghizat ve
demirbaslar diger arastirmalarda kullaniimak Uzere BAP Komisyonu kararina bagh olarak proje
yurGticislne veya galismanin yiritildigu bolim/anabilimdal bagkanligina teslim edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal ediimesine neden olan lisanststi 6grenim 6grencileri, sliresiz
olarak BAP Birimi lisansisti tez projesi desteklerinden faydalandiriimazlar.

8. DESTEK PROJESI (DP)

Tanimi ve Kapsami: Kapsamli Arastirma Projesine dénisme potansiyeli bulunan kisa sureli ve kigik
bitceli arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje siresi en fazla 12 ay ile sinirhdir. Bu
turdeki projeler icin ek stire verilmez.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Basvuru siiregleri Kapsamli Arastirma Projeleri (KAP) ile aynidir.
» Arastirmacilar yilda iki kez Destek Projesi basvurusu yapabilirler.

» Daha d6nce yurutucusu oldugu Destek Projesi’ni basariyla sonuglandirmayan arasgtirmaciya 2
yil stireyle bu tlrde yeni bir destek saglanmaz.

Degerlendirme: Bagvurular calismanin kapsamli bir arastirma projesine dénisme potansiyeli bulunup
bulunmadigi, arastirmacinin genel arastirma projeleri ylrattp yaritmedigi ve bilimsel yayin Uretkenligi
gibi hususlarda da dikkate alinarak Komisyon tarafindan karara baglanir. Komisyon gerekli gérdugu
hallerde proje ekibinin katilimi ile panel diizenleyebilir veya hakem degerlendirmesine bagvurabilir.

Yiirutme ve Sonuglandirma Siireci: Bu projeler kapsaminda ara rapor sunulmasi talep edilmez.
Projenin bitiminde sunulan sonug raporu, Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Bu projeler kapsaminda yalnizca projenin yurdtulebilmesi igin zorunlu olan giderler kargilanir. Bu kapsamda
bilgisayar ve yazici gibi techizatlar ile toner, kartus, kagit, kirtasiye vb. giderler kargilanmaz. Ancak, resmi
nitelik tasiyan arsiv, kitiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal ve performansa dayali
bitce artirrminda sempozyum/kongre gibi giderler igin bu sinirlama dikkate alinmaz.
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9. ARASTIRMA BASLANGIG DESTEK PROJELERI (ABP)

Tanim ve Kapsami: Doktora, tipta uzmanlik, dis hekimliginde uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimini
tamamlamis olup, Dogent ve Profesér disindaki akademik kadrolarda gérev yapmakta olan ve daha
once fon destedi saglanarak yiritilmis herhangi bir arastirma projesinde yiriticli olarak gorev
almamis olan kurumumuz mensubu akademik personelin arastirmalarinin desteklenmesine yonelik
projelerdir.

Basvuru: Kapsamh Arastirma Projeleri ile aynidir. Ancak, proje basvurusunda Kapsaml Arastirma
Projelerinde istenen belgelere ilave olarak Aragtirmaci Beyan Formunun da sunulmasi zorunludur.

Degerlendirme: Proje Onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya gerekli
g6rulen durumlarda hakem goruslerine de basvurularak degerlendirme siregleri tamamlanabilir.

Yiriitme ve sonuglandirma siireci: Kapsamli Arastirma Projeleri (KAP) ile aynidir.

10. ULUSLARARASI ARASTIRMA iSBIRLIGI PROJELERI (UIP)

Tanimi ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin uluslararasi diizeyde taninmis olan
dinyanin 6nde gelen Universitelerinde veya alaninda uluslararasi dizeyde taninan énemli arastirma
merkezlerinde ilgili kuruluglardan arastirmacilarla isbirligi icerisinde yurutecekleri arastirma projeleridir.
Bu kapsamda, bulunulan yil veya 6nceki yilda ARWU (Academic Ranking of World Universities) veya
Times (Times Higher Education World University Rankings) siralama sistemlerine gére genel diinya
siralamasinda ilk 500’de yer alan Universitelerde yuritilecek arastirma projeleri desteklenir.

Ayrica, program kapsaminda uUniversiteler disindaki uluslararasi 6énemli arastirma merkezlerinde
yuratilecek projeler iginde destek saglanacak olup, hangi arastirma merkezlerinin destek kapsamina
dahil edilecegi BAP Komisyonu tarafindan karara baglanacaktir.

Bu kapsamda yuritilecek galismalar icin ilgili arastirma kurumunda bulunulacak sire en az 4 hafta en
fazla 6 ay ile sinirhdir. Ancak, yurt disindaki arastirma kurumunda bulunulmasina yonelik saglanacak
mali destekler en fazla 3 ay ile sinirhdir. Bu destek programi kapsaminda, yurt disinda bulunmaya
yonelik arastirma amagcli seyahat destegi proje ekibinden yalnizca bir arastirmaci igin Ek-5’te verilen
ilkelere uygun olarak saglanir.

Basvuru Sireci: Bagvuru, destek programina 6zel olarak hazirlanmis basvuru formu kullanilarak
calismanin baglayacagi tarihten en az 3 ay 6nce gergeklestiriimelidir. Basvuru asamasinda ¢alismanin
yurutulece@i kurulustan alinmisg davet/isbirligi yazisinin ve Birim Uygunluk Formu’nun sisteme
yuklenmesi ve desteklenmesine karar verilen bagvurular igin bu belgelerin aslinin veya ash ibraz
edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir nishasinin BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim
edilmesi zorunludur.

Aragtirmacilarin, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen ve projenin konusu ile ilgili alanda dinyanin
onde gelen arastirma merkezleri ile isbirligi yapmak Utzere bu destek programindan faydalanmalari da
mumkindur. Ancak, isbirligi yapilmak istenen merkezin BAP Komisyonu tarafindan belirlenen
merkezler listesinde yer almamasi durumunda, arastirmacilar dncelikle ilgili arastirma merkezinin
tanitimi, arastirma ve arastirmaci alt yapisi, merkezin bilimsel basarilari ve énemi konularini igeren bir
raporu da eklemek suretiyle BAP Komisyonuna dilekce ile basvurmak suretiyle ilgili merkezin destek
programi kapsamina alinmasi hususunda talepte bulunmalari gereklidir. BAP Komisyonu tarafindan
yapilacak de@erlendirme neticesinde uygun gorilen merkez de listeye eklenecek ve arastirmacinin
basvuru yapmasina imkan saglanacaktir.
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Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje énerileri, sayi ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan
belirlenen hakemlere gdnderilir. Hakemlerden en az birinin diger Universitelerden olmasi tercih edilir.
Projelerin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinden BAP Komisyonu’na sézli sunum yapmalari
talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlari ile arastirma sonucunda bilimsel yayin uretilmesi,
patent veya fikri mulkiyet tescili potansiyeli bulunup bulunmadigi gibi hususlarin yani sira proje ekibinin
akademik performanslarini ve yurittikleri diger BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve
patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yuriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ara raporlari Kapsamli Arastirma Projeleri'nde oldugu gibi
sunulur. Proje bitiminde ise BAP Komisyonu tarafindan belirlenen proje tirtiine 6zel proje sonug raporu ve
calismanin yapildigi kurumdan alinacak faaliyet yazisi Proje Suregleri Yonetim Sistemi araciligi ile BAP
Birimi'ne sunulur. Sonug¢ raporu, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak
komisyon gerekli gordigld durumlarda hakem gorUslerine basvurarak ve/veya arastirmacinin BAP
Komisyonu’na sunum yapmasini da isteyerek projenin basarili sayilip sayllmayacagina karar verebilir.

Calismalar kapsaminda bilimsel yayin Uretiimesi veya patent alinmasi durumunda Universitemiz
mensubu arastirmacilarin Karabik Universitesi’ni adres géstermeleri zorunludur.

11. LISANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (LKP)

Tanim ve Kapsami: Universitemizin 4 yil ve iizeri siire ile lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinin
programlarina kayith, basarili 6grencilerinin AR-GE kiiltirlerinin olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine
o6zendiriimesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan arastirma projeleridir.
Yuriticiligina 6gretim UGyelerinin Ustlendidi bu projelerde en az bir en fazla 4 lisans 6grencisi
arastirmaci olarak gorev alabilir.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek icin asagidaki
hususlarin saglanmasi zorunludur:

1. Ongdriilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur.

2. Projelerde arastirmaci olarak gérev alacak dgrencilerin egitimlerinin normal suresinin son ikKi

yillinda bulunmalari ve en az 2.5 not ortalamasina sahip olmalari zorunludur.

Lisans 6greniminin bitimine bir dénem kalan égrenciler i¢in proje basvurusu yapilamaz.

Proje slresi en az 6 ay, en fazla 12 ay araliginda olmalidir.

5. Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yurGtilebilmesi igin ihtiyag duyulan sarf
malzemesi, alet, techizat ve hizmet alimina yonelik giderler icin mali destek saglanir. Bu
kapsamda, bilgisayar, yazici ve sempozyum katilimi gibi giderler igin mali destek saglanmaz.

6. Bu turdeki projeler icin ek bitce destegi saglanmaz.

W

7. Ogretim Uyeleri es zamanli olarak bu tiirde yalnizca bir projenin yiriticiliigini Gstlenebilirler.
Ayrica, dgretim tyelerinin bu tir projelerdeki gérevleri diger projelerde alabilecekleri gérevlerin
sayisinin belirlenmesinde dikkate alinmaz.

Basvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak goérev alacak dgrenciler icin guncel tarihli dgrenci
belgelerinin ve yuriticu tarafindan doldurularak imzalanan Arastirmaci Beyan Formunun sisteme
yuklenmesi zorunludur.

Degerlendirme: Proje O6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara

baglanir. Ancak, Komisyon gerekli gérdigli durumlarda hakem goruglerine de bagvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir.
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Yirutme ve Sonuglandirma Siireci: Calismalari 6ngoriilen takvime uygun olarak devam eden
projeler icin gelisme raporu hazirlanmasi istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda basarisizlik veya diger
nedenlerle sorunlar ortaya ¢ikmasi durumunda, proje yuritlcisl durumun ortaya ¢iktigi tarihten
itibaren en gec¢ 1 ay icerisinde gelisme raporunu BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yukimladur.

Proje tamamlandiginda, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanan proje
sonug¢ raporunun BAPSIS (izerinden BAP Komisyonuna sunulmasi zorunludur. Sonug¢ raporlari
dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar
verilir. Ancak, Komisyon gerekli gordigd durumlarda hakem goérUslerine de basvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir.

Bu kapsamdaki projelerin sonugclarinin bilimsel yayina dénustirilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Ancak, proje sonuglarinin bilimsel bir toplantida (kongre, sempozyum, o6grenci kongresi, vb.)
sunulmasi beklenir.

Ek-1.Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

» Proje basvurusu yapabilecek kisilerin &gretim Gyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya
esdeger egitimini tamamlamis arastirmacilar oldugunu géz éntinde bulundurunuz.

> Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yénetim Sistemi (AVESIS)
bilgilerinin eksiksiz olarak gtincellenmig oldugundan emin olunuz.

» Projede yer alacak, yurt igcinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve ogrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

» BAP Koordinasyon Birimi Proje Suregleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje tirine
uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina doénistiriniz.

» Proje kapsaminda talep edeceginiz makine teghizat ve tim malzemelerin teknik 6zelliklerini
iceren Teknik Sarthame Dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

» Talep edilecek proje butcesine temel tegkil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

» Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

» Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

» Hayvanlar Uzerinde yapilacak deneysel calismalarin s6z konusu olmasi halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim Sertifikas” na sahip olmasi
zorunlugu bulundugunu g6z 6nlinde bulundurarak ilgili sertifikayr pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

» Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden
kabul yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.
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B. Ozgec¢mis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gergeklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak iiniversitemiz mensubu aragtirmacilarin, AVESIS yazilim sistemindeki bilgilerini
timayle glincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zgegmis dosyalarinin
basvuru esnasinda sisteme yuklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Bagvurularda Proje tlriine go6re sisteme yiuklenmesi gerekli belgeler asagida belirtiimigtir.
Basvurularda kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart
formlar BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir. Arastirmacilarin basvuru
yapacaklari destek programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri igin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Bagvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli
ve tim bilgi alanlar eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yuklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmis 12
aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiklenmelidir.

c. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar sisteme yuklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplar ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmigtir.

d. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat digindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen
basliklarda agiklanmistir.

2. Proje Turlerine Gore Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Oncelikli Alan Arastirma Projeleri igin: Daha énce ulusal veya uluslararasi kurumlarca
onaylanarak bitce destegi saglanmis olup, yeni bilgiler Uretilmesi, bilimsel yorumlarin
yapilmasi veya teknolojik problemlerin ¢dziimlenmesi igin bilimsel esaslara uygun olarak
yuritilerek (TUBITAK 1001 programinda oldugu gibi) basariyla kapatiimis bir arastirma
projesinde proje yurutliclisi veya arastirmaci olarak gorev aldigina dair resmiyet arz eden
bir belge sisteme yuklenmelidir.

b. Katihmh Arastirma Projeleri igin Ortaklik Sézlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan
kurumun vyetkilileri arasinda duzenlenen igbirligi protokoli imzalanmis olarak pdf
formatinda sisteme ylklenmelidir.

c. Arasgtirma Altyapisi Projeleri igin: Proje yiiriitiiciisiiniin gérev yaptigi birimin yetkili
tarafindan onaylanmis Birim Uygunluk Formu pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

d. Lisansiistii Tez Projeleri icin Aragtirmaci Beyan Formu: ilgili alanlari lisansiistii tez
¢alismasinin yirutildagu enstiti/fakllte tarafindan onaylanan Arastirmaci Beyan Formu
basvuru asamasinda pdf formatinda sisteme ylklenmelidir.
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e. Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri igin: Yurt disindan isbirligi yapilacak arastirmaci

veya arastirmacinin gorev yaptidi birim tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak igbirliginin
kapsamini yansitan Davet/isbirligi Yazisi ve Birim Uygunluk Formu pdf formatinda sisteme
yiklenmelidir. BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii alanindan indirilecek Birim
Uygunluk Formu aragtirmacinin gorev yaptigi birimin yetkililerince de onaylanmig olmalidir.

Lisans Ogrencisi Katihmli Arastirma Projeleri igin: Arastrmaci Beyan Formu ve
projede gorev alan dgrencilere ait glincel tarihli 6grenci belgeleri bagvuru asamasinda pdf
formatinda sisteme yUklenmelidir.

g. Arastirma Baslangi¢ Destek Projeleri igin: Arastirmaci Beyan Formu basvuru

asamasinda pdf formatinda sisteme yuklenmelidir.

Aciklamalar:

1.
2.

Yiklenecek dosyalar i¢cin mumkun oldugu kadar kisa isimler kullaniimahdir.

TUBITAK Proje Basvurusuna dayali olarak yiiksek biitge limiti ile proje basvurusu yapilacak
lisansiistli tez projeleri igin, TUBITAK Projesi basvuru degerlendirme sonucunu gésteren
belgenin de basvuruda sunulmasi zorunludur.

Diger kurumlarca desteklenerek basariyla kapatiimis projelere dayal olarak yilksek bitge
limiti ile basvuru yapilacak projeler igin, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile
arastirmacinin yuraticli olarak goérev yaptigini ve proje bitgesini gOsteren belgelerin de
basvuru asamasinda sisteme yuklenmesi zorunludur.

Tescil edilmis patentlere dayal olarak yuksek butge limiti ile basvuru yapilacak projeler igin,
patent tescil belgesi ile hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin muvafakat verdigine
dair Beyan Formunun da sisteme yiklenmesi zorunludur.

ISI indekslerinde taranan dergilerde gergeklestirilen yayinlara dayali olarak yiksek bitge limiti
ile yapilacak bagvurularda, ilgili yayinlarin dogrulugu ve bu yayinlar ile kosullarin saglanip
saglanmadigi BAPSIS ve AVESIS sistemleri iizerinden otomatik olarak kontrol edildiginden,

bu tir durumlar igin ek bir belge sunulmasi gerekli degildir.

Onemli Hatirlatma: Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goériilen projelerin
baslatilabilmesi igin, basvuruda sisteme yuklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sarthame vb
belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyag duyulan
her turli mal, malzeme ve hizmetin yaklagik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat
geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

>

Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestiriimis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve ucretler,

ilgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,
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» Piyasada ihale konusu mal Ureten ya da pazarlayan gercek veya tizel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi
oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butcelerini temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru agamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki
nishasini sisteme yiklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen arastirmacilarin
proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Bolim{’ ne teslim etmeleri de
zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Karabik Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Ydnergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

insanlar ve hayvanlar (zerinde yapilacak aragtirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin (insanlarin)
katilimiyla, her tirli anket, test, dlgek, milakat, gézlem, resim, ¢izim, video film ve ses kaydi
niteligindeki veri toplama ydntemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve c¢alismalarda, Karablk
Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulundan onay alinmis olmasi zorunludur.

Etik kurul onay gerektiren projeler i¢in proje yuruticulerinin son oniki ay igerisinde alinmig Etik Kurul
Onay belgesini bagvuruda sisteme yiliklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler igin ilgili
belgenin aslini veya yetkili mercilerce onaylanmis bir nishasini BAP Koordinasyon Birimine teslim
etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi tarafindan ash goérilmek
suretiyle kopyasi alinip belgenin asli arastirmaciya iade edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylani lle ilgili Yardimci Bilgiler:

1. Universitemiz Etik Kurul ve Komisyonlarinin gérev alanlari ve ilgili mevzuat hakkinda kapsamli
bilgiler https://www.karabuk.edu.tr/etik-kurullar/ internet adresleri Gzerinden yayimlanmaktadir.

2. Proje basvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar (zerinde
yurGtllecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta agiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlari ile ilgili mevzuatta aciklanan
kosullarda basvurunun niteligine goére belirlenen yerde, gerceklestiriiebilecedine dair Etik
Kurul'un olumlu kararini gésteren yazidir. Ulkemizde insanlar lzerinde yapilacak Kklinik
arastirmalarda Turkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TITCK) ndan da (http://www.titck.gov.tr/)
izin alinmasi gereklidir.

3. “ilag ve Biyolojik Urlinlerin Klinik Aragtirmalari Hakkinda Yénetmelik” te yer alan ilag, tibbi ve
biyolojik drtnler ile bitkisel drlnler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yonetmeligi'nde
aciklanan tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak calismalar igin Karabik Universitesi
“Klinik Arastirmalar Etik Kurul” onayi ve TITCK izni gereklidir.

4. “llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdederlik calismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdederlik Calismalari
Etik Kurul” onayi ve TITCK izni alinmaldir.

5. “ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Aragtirmalari Yénetmeligi’'ne goére yapilacak arastirmanin/calismanin yuratilmesi igin sorumlu
arastirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanhk veya doktora egitimini tamamlamis
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hekim veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve basvurusu
yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yuarttticist ayni olmaldir.

“Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Guivenlilik Caligsmalari ile Klinik Aragtirmalari
Hakkinda Yonetmelik” kapsamina goére gonulliler Uzerinde yapilacak akademik c¢aligmalarda
Kozmetik Klinik Aragtirmalar Etik Kurulu'ndan izin alinmasini takiben TITCK’na basvuru yapilarak,
onay alinmasi gereklidir. Bu galismalarda ayni zamanda proje yurutiicisu olmasi gereken sorumlu
arastirmaci, ¢alisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, ¢alisma veya arastirmanin gerektirdigi
seviyede egitimini tamamlamis, galisma veya arastirmayi ylritecek Kisi olup, basvurusu
yapilan proje ve izin belgesindeki basligin ayni olmasi istenmektedir.

insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gozlemsel
calismalari, anket calismalarini, dosya ve goérintia kayitlari gibi retrospektif arsiv taramalari
dahil olmak Uzere girisimsel olmayan calismalari igeren projelerin basvurusunda da Klinik
Arastirmalar Etik Kurulundan onay alinmalidir.

insan beden bitinliigiine midahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullanilmadigr,
g6zlemsel ve betimsel nitelikte (Olcek/skala ¢alismalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme c¢alismalari, veri kaynaklari taramasi, web Uzerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yurtilen arastirma projelerinde Karabiik Universitesinin ilgili Etik Kurulundan onay
alinmaldir.

“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik ile
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar igin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yonetmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya canli hayvan (zerinde uygulanacak
prosediirleri iceren projeler icin Karabiik Universitesi Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu’ndan
onay belgesinin alinmis olmasi gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar (izerinde
gerceklestirilecek arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay belgesi deneylerin
yapilacagi yerdeki Etik Kurul'dan alinmalidir. Hayvanlar ile ilgili galismalarda proje ekibinde
hayvanlari prosedirlerde kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer
almaldir. Deney hayvanlarinin kullanimini iceren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurulu Onayl alindiktan sonra projede ve calismaya katilacak kisilerdeki
degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli ve onayi alinmalidir.

Etik Kurul onay belgesi, bagvuru tarihine gére en fazla bir yil icinde alinmis olmahdir. Etik
Kurul onayi ve gerektiginde TITCK izni alinmamis projelerin bagvurulari isleme konulmaz ve
iade edilir. Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onayi ve dider izin belgelerinin asli BAP
Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay alindiktan sonra proje
kapsaminda ve calismaya katilacak kisilerdeki dedisiklikler ilgili etik kurula yazilh olarak
bildirilmeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine degisiklikler ve belgeler ile birlikte
sunulmalidir.

F. Projelerin Degerlendirme Siireci

1.

Yuraticl tarafindan Proje Sirecleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi ¢alismasinin
baslatiimasi,

Hazirlanan proje taslak galismasinin yuritict tarafindan Proje Suregleri YOonetim Sistemi
tizerinden On Bagvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak Uretilen e-posta mesaji
ile bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem Uzerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

BAP Proje Ofisinin, 6n basvuru lzerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da sorun
bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu degerlendirmesine

sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan basvurularin proje yuriticulerine iade edilmesi,
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Projenin komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,
Gerekli olan projeler igin bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,

Komisyon Uyesi tarafindan dederlendirme sonucunun komisyona sunulmasi,
Gerekli ise, yuruticiden proje Uzerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon

Birimine Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje turlerine gbére BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida
tanimlanmigtir. Projelerin baglatilabilmesi igin gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi ve Proje Stzlesmesinin ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. Sézlesme
Dosyalari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Rektdér Yardimcisinin
Onayina sunulmaktadir.

A.

1.

Tiim Proje Tiirleri igin Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Sézlesme Dosyasi: BAPSIS (izerinden indirilecek ve proje yiriitiictisi tarafindan ilgili alanlari
doldurulacaktir. S6zlesme, proje ylrutiiclsu ve varsa diger imza alanlar ilgililerce imzalanmig
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en ge¢
1 ay icerisinde sdzlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis nishasinin teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin
yazici giktisi her sayfasi proje yurlticlisu tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje
yurGticistnin unvani, adi soyadi ve tarih de belirtiimek suretiyle imzalanmig olarak teslim
edilmelidir. Projenin ilerleyen sureclerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan bitce
kalemi igerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sarthamelerin BAP Koordinasyon Biriminin
bilgisi dahilinde guncellenebilmesi mimkindidr. Bu durumda, gincel teknik sartname
dosyalarinin Satinalma Talebi menustnden Word formatinda (*.doc) sisteme ylklenmesi ve
yazicl ¢iktisinin imzali olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin
alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi
zorunludur. Teknik sartname dosyasi Ek-4’de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

Proje Tirlerine Gore Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Oncelikli Alan Arastirma Projeleri igin: Daha &nce ulusal veya uluslararasi kurumlarca
onaylanarak butce destedi saglanmis olup, yeni bilgiler Uretiimesi, bilimsel yorumlarin
yapilmasi veya teknolojik problemlerin ¢dziimlenmesi igin bilimsel esaslara uygun olarak
yuritilerek (TUBITAK 1001 programinda oldugu gibi) basariyla kapatiimis bir arastirma
projesinde proje yuriticisu veya arastirmaci olarak gérev aldigina dair resmiyet arz eden bir
belge Birime teslim edilmelidir.
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2. Katihmh Arastirma Projeleri igin Ortaklik Sozlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan
kurumun vyetkilileri arasinda dizenlenen igbirligi protokoliiniin imzalanmis asli Birime teslim
edilmelidir.

3. Lisansiistii Tez Projeleri igin Arastirmaci Beyan Formu: ligili alanlar lisansisti tez
calismasinin yuratildagu enstiti/fakulte tarafindan onaylanan Arastirmaci Beyan Formu
Birime teslim edilmelidir.

4. Aragtirma Altyapisi Projeleri Igin: Proje yiritiiclisinin gérev yaptigi birimin yetkili
tarafindan onaylanmis Birim Uygunluk Formunun ash Birime teslim edilmelidir.

5. Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri igin: Basvuru asamasinda sisteme yiiklenen
Davet/isbirligi Yazisi ve Birim Uygunluk Formu BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

6. Lisans Ogrencisi Katihmlhi Arastirma Projeleri igin: Arastirmaci Beyan Formunun
imzalanmis asli ve projede gorev alan 6grencilere ait glincel tarihli 6grenci belgelerinin asillari
Birime teslim edilmelidir.

7. Arastirma Baslangi¢ Destek Projeleri i¢in: Arastirmaci Beyan Formunun imzalanmigs asli
Birime teslim edilmelidir.

8. Performansa Dayal Olarak Yiiksek Biitge Limiti ile Basvuru Gergeklestirilen Projeler igin:

(a) TUBITAK Proje Basvurusuna dayal olarak yiiksek biitce limiti ile basvurusu yapilan
lisansiistii tez projeleri icin, TUBITAK Projesi basvuru degerlendirme sonucunu gdsteren
belge Birime teslim edilmelidir.

(b) Diger kurumlarca desteklenerek basariyla kapatiimis projelere dayali olarak yliksek bitge
limiti ile basvuru yapilan projeler icin, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile
arastirmacinin yurGtliclu veya arastirmaci olarak gérev yaptigini ve proje butgesini
gOsteren belgeler Birime teslim edilmelidir.

(c) Tescil edilmis patentlere dayali olarak yiiksek butge limiti ile basvuru yapilan projeler igin,
patent tescil belgesi ile hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin muvafakat
verdigine dair Beyan Formu Birime teslim edilmelidir.

(d) ISI indekslerinde taranan dergilerde gergeklestirilen yayinlara dayali olarak yiksek bitge
limiti ile yapilan bagvurularda, ilgili yayinlarin dogrulugu ve bu yayinlar ile kosullarin
saglanip saglanmadi§i BAPSIS ve AVESIS sistemleri (izerinden otomatik olarak kontrol
edildiginden, bu tir durumlar i¢in ek bir belge talep edilmemektedir.

Ek-3. Harcama iglemleri ile ilgili Agiklamalar
A. Genel Hususlar

1. TUum harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yuratilmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif Grtnleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tir
harcamalar icin 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gergeklestiriiemez.

2. Proje kapsaminda satin alma igslemlerinin gergeklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Suregleri Yonetim Sistemi UGzerinden
olusturulmali ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’ ne
teslim edilmelidir.

3. Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Ydnerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cercevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin  gerekli 6n islemleri gergeklestirmeden
yapacaklari seyahatlerin giderleri icin 6deme yapilmasi mimkin degildir.
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4. Sonug raporu teslim edilen ve komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
6deme gerceklestirilemez.

5. Lisansusti Tez Projeleri’nde tezin bitirildigine ve 6grencinin mezun olduguna dair enstitl
kararinin ardindan herhangi bir harcama yapilamaz.

6. Onaylanan proje butge planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama
yapilmasi mimkun degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda mumkindur.

7. Onaylanan bltceler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina
yonelik olup, projeler igin butgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha disik bedel ile temin edilmesi durumu
proje yuruticulerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim drtnleri teslim almadan,
kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhutlerine itimat ederek s6z konusu form veya
belgeleri imzalamalari kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tir
durumlarda ortaya gikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

9. Arastirmacilarin s6z konusu alim iglemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya
hizmet alimlarinin yerine baska Urlinler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tur
durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

10. Satin alinacak mal veya hizmetler igin firmalar tarafindan teklif edilen trinlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

B. Satinalma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma iglemlerinin baslatilabilmesi igin, proje
yurGtlcilerinin, otomasyon sistemine kullanici adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip,
Harcama iglemleri menlsiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem (zerinden BAP
Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici giktisini imzalayarak Birime ulagtirmalari gerekmektedir.

Tum butce kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekgede talep
edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma/harcama talebinde bulunulmasi mimkudndur.

C. Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari ile ilgili Hususlar

30 glini agsmayan gegici gorev yollugu hesaplamalarinda genel olarak 6245 Sayili Harcirah Kanunu'na
gore islem yapilir. Ancak, bazi destek programlari kapsaminda uygulanacak seyahat destekleme ilkelerine
yonelik agiklamalar ilgili baslklar altinda verilmigtir. Mali mevzuat geregince, agagidaki ilkelere uygun olarak
gerceklestiriimeyen seyahatler icin herhangi bir 6deme yapilmasi mimkun degildir.

1. Arastirmacilar, ilgili seyahat igin izinli ve goérevli sayilabilmeleri amaciyla gérev yaptiklari
birime dilek¢e ile bagvurmalidir. Talep eden arastirmacilar icin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanacak destege yonelik resmi yazi verilmektedir.

2. ligili birim yénetim kurulu karari ve Rektérlik Olurunun seyahat tarihinden énce alinmasi
zorunludur.
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Arastirmacilar, Komisyon tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak (izere, BAPSIS
sistemi Uzerinden olugturacaklari harcama talebini elektronik ortamda ve yazici ¢iktisini 1slak
imzali olarak Birime ulastirmalidir.

Seyahat’in ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Birim Yénetim Kurulu Karari (*)
b. Rektérliik izin Oluru
c. Ulasim, katilim Gcreti vb giderler igin yasal olarak gegerli harcama belgeleri

(*) Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobus, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim
hususlar acikc¢a belirtiimelidir.

D. Arazi Galigmalari Kapsaminda Arag Kiralama iglemleri ile ilgili Hususlar

1.

o > L DN

Arac kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan buitgesinde yer almasi
zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiri (binek, arazi veya ticari gibi) belirtiimelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapiimis olmaldir.

Kiralanan aracin seyahat suresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapiimis olmaldir.

Kiralanan ara¢ kullaniimadan 6nce, web sayfasindan indirilecek Ara¢ Kiralama Bildirim
Formunun ilgili alanlari doldurulmali ve kiralama sureci sonunda bu form imzalanmis olarak
Birime teslim edilmelidir.

Yakit faturalari ile arag¢ kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.

Kiralanacak olan araglarin tlrlne goére destek saglanacak yakit tutarlari asagida verilen
tablolara uygun olarak belirlenecektir.
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Binek Araglar igin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tiiri Ortalama Yakit (1t/100km)

1600 cc Benzin 7.00
1600 cc Motorin 6.00
2000 cc Benzin 10.00
2000 cc Motorin 8.00

Arazi Araglari igin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tiirii Ortalama Yakat (It/100km) J

2000cc(4x2) Benzin 11,00
2000cc(4x4) Benzin 11,00
2000cc(4x2) Motorin 9,00

2000cc(4x4) Motorin 9,00

2000cc(4x2) Benzin 12,00
2000cc(4x4) Benzin 12,00
2000cc(4x2) Motorin 10,00
2000cc(4x4) Motorin 10,00
2500cc(4x2) Benzin 13,00
2500cc(4x4) Benzin 13,00
2500cc(4x2) Motorin 11,00
2500cc(4x4) Motorin 11,00
3000cc(4x2) Benzin 14,00
3000cc(4x4) Benzin 14,00
3000cc(4x2) Motorin 12,00
3000cc(4x4) Motorin 12,00

E. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

1. Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde guglik ¢ekilen Griin ve hizmetler
igin kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak harcama talebi
basvurularinda bu husus belirtiimelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve yazici
¢iktisi 1slak imzali olarak Birime teslim edilmelidir.

2. Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatiriimadan énce herhangi bir
harcama yapiimamalidir.

3. Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatiriimasi istenen proje ekibindeki arastirmaci ve
ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtiimelidir.

4. Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci icin sistem Uzerinden Uretilecek Banka Formu Birime
teslim edilmelidir.

5. Avanslar hangi is igin verilmigse sadece o is igin kullanilir.
6. Alinan avans arastirmacinin hesabina yatirildiktan sonra 60 gun igerisinde kapatiimalidir. Arazi
¢alismalari igin alinan avanslarda bu siire 6 aydir. Ancak, s6z konusu mal, malzeme ve hizmetin

eksiksiz olarak alinmasi ve fatura dizenlenmis olmasi durumunda, agik bulunan avansin fatura
tarihini takip eden en ge¢ 3 is guni igerisinde kapatilmasi zorunludur (*).
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7. Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Karabiik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Proje Yurutlicusunun adi ve proje no ile Karabik Vergi Dairesi ve vergi
numarasi 502 053 62 11 belirtiimelidir.

8. Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin
kaybedilmesi veya asillarina ulasilamadigi takdirde, noter onayl suretleri teslim edilmelidir.

9. Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve
tutarlar ayni olmalidir.

10. Harcama toplami avans tutarindan eksikse; kalan tutar, Ziraat Bankasi Karabiik Universitesi
Subesi TR68 0001 0022 9351 7206 61 5045 numarall hesaba elden veya EFT/havale yapilarak
yatiriimalidir.

11. Dekontta alici adi (Karabik Universitesi Strateji Daire Baskanligi), aciklama kismina
“Arastirmacinin TC Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi ayrintili olarak belirtiimelidir.
Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte Birime teslim edilmelidir.

12. Hizmet kalemleri igin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs) avans cekildigi
takdirde, fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz
alindigin belirten bir raporun proje yiruticlisi tarafindan yazilarak islak imzal olarak Birime
teslim edilmesi zorunludur.

13. Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi mukellefi olmayan sahislara 6deme
yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimin web sayfasi / BAPSIS Gerekli Belgeler menisiinden temin edilecek harcama
pusulasi hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi Uzerinde gelir vergisi tutar (%15) kesintisi yapilarak 6édendigi gosterilmelidir.
Kesinti yapilan s6z konusu vergi, Ziraat Bankasi Karabiik Universitesi Subesi TR95 0001 0022
9351 7206 61 5044 numarali hesaba yatiriimalidir. Dekontta, alici adi: KBU. Strateji Daire

Baskanligi, aciklama: harcama pusulasi gelir vergisi kesintisi- proje no...) ibareleri
belirtiimelidir.

c. Harcama Pusulasi ve Bankadan alinan dekont Birime teslim edilmelidir.

14. Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi goérevlilerince
tasinir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenir.

(*) Aciklama: Avans kullanmak suretiyle mal, malzeme ve hizmet alimlarinda, agik bulunan avansin
fatura diuzenlenme tarihini takip eden 3 is gunu icerisinde kapatilmasi zorunluluk arz etmektedir. Bu
surelerin asilmasi durumu Sayistay Bagkanligi uzmanlarinin denetimlerinde kamu kaynagdinin haksiz
yere alikonularak kullanilmasi olarak degerlendiriimekte ve arastirmacilara kamu zararinin tazminine
yonelik zimmet c¢ikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tir bir yaptirirma maruz kalmamalari i¢in bu
hususa 6zen gdsterilmesi gerekmektedir.

Ek-4.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hiukimler ve talep edilecek her husus; tereddide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin
olmalidir.

2. Teknik sarthameler en az 2 (iki), mimkunse daha fazla Uretici firmanin Urininu kapsayacak ve
bdylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sarthamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya Grin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya
belirli bir firmaya yonelik Ozellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik &zelliklerin belirlenmesinin mimkin
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olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya parcalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3. Yedek parga alimlarinda pargay! tanimlama ve asil Uriine entegresi konusunda tereddutler
yasanmamasil igin, yedek parga alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin,
yedek pargasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sarthame
dlzenlenebilecektir.

4. Teknik sarthame, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini disirecek serbestlik verici hikimler tagimamaldir.

5. Teknik sarthamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci acikga belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istedine de yer verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik dlgutlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”.”en ¢ok...”’veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar

tespit edilerek verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde dlgl birimleri icin Uluslararasi Olgli Birimleri Sistemine uygun birimler
kullaniimahdir.

8. Teknik Sarthamede istenilen 06zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo
halinde belirtiimelidir.

9. Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu,
yedek parga katalogu, bakim talimati, v.b) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli,
bu tir malzeme, cihaz ve dokimanin miktari belirtiimelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag,
techizat, vb.) cevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile
birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gére,
sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim
gurultd, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler,
kimyevi maddeler, vb. ¢evre kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde
maruz kalabilecegi ¢cevre sartlarini kapsar.

11. Temin edilecek malzeme velveya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik icerikli egitimler ile ilgili hukimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokimaninda belirtiimelidir.

12. Gerekli ise, kalite guivence sistemi belgesi ve Urlin kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.

13. Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil streyle yedek parga garantisi
istenildigi belirtiimelidir.

Aciklama: BAPSIS sistemi yardim menisi altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda 6rnek teknik sartnameler verilmistir.
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Ek-5. 30 Giinden Uzun Siireli Aragstirma Amacgh Yurtdigi Seyahatler Kapsaminda
Ulkelere Goére Saglanabilecek Destek Tutarlari (30 Giin igin)

No Ulke Tutar No Ulke Tutar

1 ABD P000$ 16  |isvicre 1700€
2 Avustralya 2000$ 17 Fransa 1700€
3 Cin Halk Cumbhuriyeti 2000$ 18 Almanya 1700€
4 Giiney Kore 2000$ 19 Avusturya 1700€
5 Japonya 2000$ 20 Hollanda 1700€
6 Kanada P000$ 21 |ispanya 1700€
7 Yeni Zelenda 2000% 22 Birlesik Krallik 1700€
3 Diger Ulkeler * 10003 23 Belcika 1700€
9 Kazakistan 1000$ 24 Danimarka 1700€
10 Kirgizistan 1000$ 25 Finlandiya 1700€
11 Mogolistan 1000$ 26 |italya 1700€
12 Ozbekistan 1000$ 27 | Norveg 1700€
13 Rusya Federasyonu 1000$ 28 isveg 1700€
14 Tacikistan 1000$ 29 Diger Ulkeler (Avrupa) 1200€
15 Tirkmenistan 1000$

* Kirim, Tataristan, Cegenistan, Dagistan

ACIKLAMA: Yurt disinda arastirma amagl seyahatlere ydnelik saglanabilecek mali destekler
asagidaki ilkelere uygun olarak gergeklestirilir.

1.

Arastirma amacli seyahatler igin, ilgili proje tlrl igin belirlenen limitler asilmamak kaydiyla
destek saglanabilir.

Butce limitleri uygun olsa dahi, arastirma amach yurt disi seyahatler icin saglanabilecek
destek suresi en fazla 3 ay ile sinirhdir. 30 giini agsmayan arastirma amagl seyahatler icin
6245 Sayili Harcirah Kanununa uygun olarak destek saglanir.

30 gunden uzun sureli arastirma amach seyahatlerde, Ulkelere gore belirlenen aylik destek
tutarinin kalinan giine oranlanmasiyla belirlenen tutarda destek saglanabilir. Ulkelere gore
belirlenerek tabloda verilen tutarlar 30 gtin temel alinarak belirlenmistir.

Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri kapsaminda yurt diginda arastirma amagl seyahat
destegdi proje ekibinden yalnizca bir arastirmaci i¢in saglanabilir.

30 ginden uzun sureli arastirma amagl seyahatler igin ek bir konaklama destegi saglanmaz.

Projelerin basvuru asamasinda Ulkelere gore talep edilebilecek destek tutarlari, gidilecek
ulkeye gore belirlenen déviz tutarinin bagvurunun yapildigi ginkii TC Merkez Bankasi ddviz
satis kuruna gore Tirk Lirasi karsiigi dikkate alinarak belirlenir. ilgili calisma siiresi icerisinde
ortaya cikabilecek olasi déviz kuru farkliliklar dikkate alinmaz.
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